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Prot.    5861   /  C30         Castellaneta,         12.10.2015   

Cod. CIG     Z11167AB80_ 

 

 Alle Agenzie in elenco 
 All’Albo Pretorio della scuola  
 Agli Atti 
 
 

BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONVENZIONE DI CASSA 
PERIODO 01/01/2016-31/12/2018  

 
 

I L  D I R I G E N T E  S C O L A S T I C O  
 

CONSIDERATO che questo Istituto Scolastico ha la necessità di rinnovare la convenzione per 
l’affidamento del servizio di cassa a decorrere dal giorno 01/01/2016; 

VISTO l’art. 125, comma 10, lettera c del D.Lgs. 163 del 2006; 
VISTO l’art. 16 del D.I. 44/2001; 
VISTO il nuovo schema di convenzione di cassa trasmesso dal MIUR con nota prot. n. 9834 

del 20/12/2013; 
 
 
La convenzione avrà durata triennale a far data dal 01/01/2016 e fino al 31/12/1018 senza alcuna clausola di 
tacito rinnovo pena nullità dell’atto. 
 
Modalità di presentazione dell'offerta 
L’offerta dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in un plico sigillato, recante, a scavalco dei 
lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante e recante, altresì gli estremi 
(denominazione o ragione sociale del concorrente) e la dicitura “Contiene Preventivo per Convenzione per 
l’affidamento del servizio di cassa”. 

L’offerta dovrà essere recapitata al seguente indirizzo: 
 

I.C.S. “PASCOLI - GIOVINAZZI” 
Via Mazzini, 25 – 74011 Castellaneta (TA) 

e dovrà pervenire al ns. protocollo, 

entro e non oltre le ore 12:00 del giorno     24.10.2015         . 
 
farà fede il timbro postale di arrivo o, in caso di consegna a mano, la data di assunzione al ns. protocollo.  

 



 
 
 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° Grado  
"Pascoli - Giovinazzi" 

Via Mazzini n. 25 - Tel. 099.849.11.43 - Castellaneta (TA) 
e-mail:taic860004@istruzione.it pec:taic860004@pec.istruzione.it 

________________________________________________________________________________ 
 

 pag 2 di 4

L’invio della busta contenente l’offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente e può essere 
effettuato tramite consegna diretta, posta, corriere o posta elettronica certificata.  

In caso di utilizzo di posta elettronica certificata, l’invio deve avvenire, a pena di esclusione, 
all’indirizzo di posta elettronica taic860004@pec.istruzione.it. utilizzando esclusivamente un indirizzo di 
posta certificata che consenta di accertare l’identità del mittente. In tal caso la busta di trasporto deve essere 
completa di firma elettronica che garantisca la provenienza, l’integrità e l’autenticità del messaggio (D.P.R. 
n. 445/20000, D.P.R. n. 68/2005, D.Lgs. n. 82/2005, D. Lgs. 163/2006). 

Non saranno in alcun caso prese in considerazione le buste pervenute oltre il suddetto termine 
perentorio di scadenza. Non verranno considerate le buste che non rechino all’esterno l’indicazione 
dell’oggetto del preventivo e la denominazione dell’impresa concorrente, anche se aperte per accertarne il 
mittente. 
Il suddetto plico deve contenere al suo interno, a pena di esclusione dalla gara, due buste sigillate, così 
strutturate: 

• Busta n. 1 “Documentazione Amministrativa”; 
• Busta n. 2 “Offerta Tecnica ed Economica”. 

 
 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA (busta n. 1) 
La busta n. 1 – “Documentazione Amministrativa” dovrà contenere un indice completo del proprio 
contenuto e le seguenti dichiarazioni sostitutive, redatte e sottoscritte dal legale rappresentante o procuratore, 
dalle quali risulti:  
 

- Sede, ragione sociale, nominativo del legale rappresentante; 
- di aver preso visione ed accettare integralmente tutte le condizioni e modalità indicate nel presente 

bando, nel Capitolato Tecnico (allegato 2) e dello schema di Convenzione per la gestione del servizio 
di cassa (allegato 1); 

- non trovarsi, né essersi trovati in alcuna delle condizioni di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs. n. 
163/2006 e successive modifiche; 

- essere in regola con la normativa sul diritto al lavoro dei disabili (art. 17 Legge 68/1999); 
- non trovarsi, in ogni caso, in nessuna ipotesi di incapacità a contrattare con la Pubblica 

Amministrazione ai sensi delle norme vigenti; 
- assenza delle condizioni di controllo di cui all’art. 2359 C.C. nei confronti di altri soggetti 

partecipanti alla gara sia in qualità di controllanti che di controllati; 
L’istituto appaltante si riserve la facoltà di verificare, prima dell’aggiudicazione definitiva, il possesso 
dei requisiti dichiarati in sede di gara. 

 
 
OFFERTA TECNICA ED ECONOMICA (busta n. 2) 
La busta n. 2 – “Offerta Tecnica ed Economica” dovrà contenere l’offerta tecnica e l’offerta economica 
compilate nei moduli prestampati di cui all’allegato 3 (Dichiarazione di offerta tecnica) e all’allegato 4 
(Dichiarazione di offerta economica), del presente bando con sottoscrizione non autentica ai sensi del D.P.R. 
445/2000 e successive modifiche, firmate a margine in ogni foglio dal legale rappresentante o procuratore, 
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con allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento. 
Sono nulle le offerte prive di sottoscrizione o recanti correzioni e/o cancellazioni e la mancata presentazione 
di una delle due offerte (allegato 3 - allegato 4). 
La busta n. 2 conterrà, inoltre, l’eventuale ulteriore busta sigillata relativa ai servizi opzionali di cui al punto 
3 - Capitolato Tecnico (allegato 2) del presente bando. 
 
CRITERI DI SCELTA DEL MIGLIOR OFFERENTE E AGGIUDICAZIONE 
Le offerte saranno valutate secondo il sistema dell’offerta economicamente più vantaggiosa, così come 
stabilito nell’art. 4 del Capitolato Tecnico (allegato 2) del presente bando.  
A parità di punteggio il servizio sarà affidato all’Istituto di Credito che attualmente svolge il servizio di 
Cassa per questa Istituzione Scolastica, se parteciperà alla gara. 
Si precisa altresì che sarà insindacabile diritto dell’Istituto quello di procedere all’aggiudicazione anche nel 
caso di una sola offerta valida, nonché quello di non procedervi affatto, qualora nessuna offerta risultasse 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del presente bando di gara. 
 
L’Istituto procederà ad una assegnazione provvisoria con pubblicazione sul sito web dell’Istituto 
http://www.pascoligiovinazzi.gov.it, assegnando ai concorrenti un termine di n. 15 (quindici) giorni per 
eventuali reclami avverso l’aggiudicazione, quindi procederà all’aggiudicazione definitiva che verrà 
parimenti pubblicata sul proprio sito e comunicata alle imprese concorrenti. 
L’Istituto si riserva il diritto di procedere d’ufficio a verifiche anche a campione, in ordine alla veridicità 
delle dichiarazioni presentate. Qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto della dichiarazione, 
l’impresa concorrente verrà esclusa dalla procedura o se risulta aggiudicataria decadrà dalla aggiudicazione 
medesima, la quale verrà annullata e/o revocata. Qualora la non veridicità del contenuto della dichiarazione 
fosse accertata dopo la stipula del contratto, lo stesso potrà essere risolto di diritto dall’Ente ai sensi dell’art. 
1456 del Codice Civile. 
L’Istituto si riserva il diritto, di richiedere anche solo a mezzo mail di completare o fornire chiarimenti in 
relazione ai documenti e alla dichiarazione presentata. 
 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - INFORMATIVA 
Ai sensi dell’art. 13 D.lgs 196/03 si informa che:  
a. Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla procedura di 

quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza.  

b. Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata prosecuzione 
della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto. 

c. Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei. 
d. Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente scolastico. 
e. Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli assistenti 

amministrativi, oltre ai soggetti eventuali componenti della commissione di valutazione delle offerte. 
f. I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.lgs 196/03. 
 
 



 
 
 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° Grado  
"Pascoli - Giovinazzi" 

Via Mazzini n. 25 - Tel. 099.849.11.43 - Castellaneta (TA) 
e-mail:taic860004@istruzione.it pec:taic860004@pec.istruzione.it 

________________________________________________________________________________ 
 

 pag 4 di 4

Allegati: 
All. A Richiesta di partecipazione e Dichiarazione sostitutiva; 
All. n. 1 Schema di Convenzione per la gestione del Servizio di Cassa delle Istituzioni Scolastiche 

Statali, di cui alla comunicazione MIUR prot. n. 9834 del 20/12/2013; 
All. n. 2 Capitolato Tecnico per l’affidamento del Servizio di Cassa; 
All. n. 3 Dichiarazione di Offerta Tecnica; 
All. n. 4 Dichiarazione di Offerta Economica. 
 
 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof.ssa Angelica MOLFETTA 
 
 
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, ai sensi dell’art.3 co.2, d.lgs 12/02/1993 n.39. 
nota: ai sensi dell’art. 6, co, 2, l.412/91 non seguirà trasmissione dell’originale con firma autografa. 
 


